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Ejercicio 1 

“____, log in to the system and check your messages.” 
Respuesta correcta: c) First 

 Por qué “First” es correcta: 

Este conector se emplea para introducir la primera acción de un 
proceso, y siempre va al inicio de la oración cuando describimos 

pasos secuenciales en inglés. 
 Por qué las otras opciones no valen: 

o a) Next: Indica el paso que sigue después del primero, no 

el inicial. 
o b) Finally: Señala la última etapa de un proceso, no la 

inicial. 
o d) Then: Marca un paso intermedio o posterior al primero, 

pero no el primero. 

 

Ejercicio 2 

“My main ____ is to ensure data security.” 

Respuesta correcta: b) duty 

 Por qué “duty” es correcta: 

En entornos laborales, “duty” alude a obligaciones formales o 
legales asociadas a un puesto, muy propio para “asegurar la 

seguridad de datos”. 
 Por qué las otras opciones no valen: 

o a) task: Se refiere a una actividad puntual, no a un deber 
permanente. 

o c) assignment: Implica un encargo concreto o temporal, no 
una obligación permanente. 

o d) role: Habla de la función o posición de alguien, no de sus 
obligaciones específicas. 

 

Ejercicio 3 

“______ close the application before saving your work.” 
Respuesta correcta: a) Don’t 
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 Por qué “Don’t” es correcta: 

La forma negativa del imperativo en inglés se construye con “do 
not” (o “don’t”) seguido del verbo en forma base. 

 Por qué las otras opciones no valen: 

o b) Does not: Es la negación en presente simple para 
tercera persona, no se usa en imperativos. 

o c) Didn’t: Corresponde al pasado simple negativo, no al 
imperativo. 

o d) Not: No forma una estructura gramatical válida por sí 
sola. 

 

Ejercicio 4 

“She starts her shift ____ the daily report.” 
Respuesta correcta: c) by preparing 

 Por qué “by preparing” es correcta: 
La construcción “by + gerundio” indica el medio o la manera de 

realizar una acción (“iniciando su turno mediante la 
preparación…”). 

 Por qué las otras opciones no valen: 
o a) by prepare: Mezcla la preposición “by” con verbo en 

infinitivo; la forma requiere gerundio. 
o b) for preparing: “for” con gerundio expresa propósito, no 

método. 
o d) with preparing: “with” + gerundio es poco idiomático 

para indicar método; se usa “by”. 

 

Ejercicio 5 

“____, submit the form and wait for confirmation.” 

Respuesta correcta: b) After that 

 Por qué “After that” es correcta: 

Este conector se emplea para señalar el paso que ocurre 
inmediatamente antes del paso final, situándolo justo antes de la 

última acción. 
 Por qué las otras opciones no valen: 

o a) Finally: Introduce la etapa final del proceso, no la 
anterior. 
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o c) Then: Indica un paso intermedio, pero sin enfatizar que 

es el que precede al final. 
o d) Next: Similar a “then”, marca cualquier paso siguiente, 

no específicamente el anterior al último. 

 

Ejercicio 6 

“I have an ____ to redesign the homepage.” 
Respuesta correcta: c) assignment 

 Por qué “assignment” es correcta: 

“Assignment” denota un proyecto o encargo concreto que se debe 
completar, exactamente el sentido de “rediseñar la página de 

inicio”. 
 Por qué las otras opciones no valen: 

o a) responsibility: Alude a obligaciones generales, no a un 

encargo específico. 
o b) duty: Se refiere a un deber formal y continuo, no a un 

proyecto puntual. 
o d) role: Describe la función o posición de alguien, no un 

encargo concreto. 

 

Ejercicio 7 

“____ they update the spreadsheet every Monday?” 

Respuesta correcta: a) Do 

 Por qué “Do” es correcta: 

Para formar preguntas en presente simple con sujeto plural 
(“they”), utilizamos “Do” al inicio seguido del sujeto y verbo base. 

 Por qué las otras opciones no valen: 
o b) Are: Se usa para presente continuo (“Are they 

updating…?”), no para simple. 
o c) Have: Introduce presente perfecto (“Have they 

updated…?”), cambia el tiempo de la acción. 
o d) Does: Es auxiliar para tercera persona singular, no para 

el sujeto “they”. 
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Ejercicio 8 

“____ you review the document, please?” 
Respuesta correcta: c) Would 

 Por qué “Would” es correcta: 

“Would you…” es la fórmula estándar en inglés de negocios para 
hacer peticiones de manera educada y suave. 

 Por qué las otras opciones no valen: 
o a) Can: Permite preguntar por capacidad o permiso, pero es 

menos formal. 

o b) Do: No se emplea para peticiones corteses; suena 
forzado. 

o d) Will: Indica futuro o voluntad, y puede resultar 
excesivamente directo. 

 

Ejercicio 9 

“His ____ in the project is to coordinate the team.” 
Respuesta correcta: a) role 

 Por qué “role” es correcta: 

“Role” describe la función o posición que alguien ocupa dentro de 

un equipo o proyecto, encajando perfectamente con “coordinar al 
equipo”. 

 Por qué las otras opciones no valen: 
o b) task: Se refiere a una tarea específica, no al conjunto de 

funciones. 
o c) duty: Alude a un deber concreto, pero no al concepto 

general de función. 
o d) assignment: Implicaría que su responsabilidad es un 

encargo puntual, no su función habitual. 

 

Ejercicio 10 

“First, open the file. ____, edit the settings. Finally, save changes.” 

Respuesta correcta: c) Next 

 Por qué “Next” es correcta: 

“Next” introduce la acción que sigue inmediatamente a la primera 
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y precede a la última, marcando un paso intermedio en la 

secuencia. 
 Por qué las otras opciones no valen: 

o a) Then: También indica un paso posterior, pero “next” es 

más preciso para un orden neutral y encaja mejor con 
“finally” al cierre. 

o b) First: Repetir “first” no tendría sentido tras haberlo 
usado ya para el primer paso. 

o d) After that: Podría emplearse, pero al colocar “finally” 
enseguida, “next” mantiene la progresión más fluida. 

 


