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Ejercicio 1
¢Cual es el término apropiado para “solicitud” en un correo formal?

a) request
b) inquiry
C) response
d) quotation

Ayuda: Recuerda el sustantivo que usamos tanto como “request”
(verbo) como “a request” (sustantivo) para pedir algo.

Ejercicio 2
Completa la frase para pedir algo educadamente:

A\Y

please send the invoice by Monday.”

a) Will you

b) Could you
c) Can you

d) Should you

Ayuda: Piensa en el modal mas cortés, que indica habilidad y a la vez
deferencia.

Ejercicio 3
¢Qué frase usas para confirmar la recepcién de un documento?

a) I request that

b) I have inquired that
¢) I confirm that

d) I quotation that

Ayuda: Recuerda la formula directa en inglés que asegura que has
recibido lo enviado.

Ejercicio 4
En la frase “Could you send me a for 50 items?”, {qué palabra
falta?
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a) request
b) response
C) inquiry
d) quotation

Ayuda: Se trata del término formal que significa “presupuesto” o
“cotizacion”.

Ejercicio 5
Elige la opcidn correcta para expresar “Me gustaria solicitar mas
informacion”:

"1 to request more information.”
a) want

b) can

c) would like

d) must

Ayuda: Fijate en la expresidén que suaviza el deseo y equivale a
“quisiera” en espafol.

Ejercicio 6

Para introducir un fichero adjunto, la frase estandar es “Please find ___

the requested form.”
¢Cual palabra completa la frase?

a) request
b) attached
c) provided
d) submitted

Ayuda: El verbo “find” va acompafado de un participio que indica que
algo esta incluido.

Ejercicio 7
Elige el modal que da un consejo fuerte, pero no absoluta obligacidn:

“You review the document before signing.”
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a) should
b) might
c) could
d) can

Ayuda: Recuerda el modal que expresa “deberias” en inglés, mas
enfatico que “might” y menos que “must”.

Ejercicio 8
Para hacer seguimiento en un correo, suele iniciarse con:

"I am writing to on my previous email.”

a) follow up
b) follow

c) follow-up
d) following

Ayuda: Piensa en el verbo compuesto (phrasal verb) que introduce la
idea de “dar seguimiento”.

Ejercicio 9
¢Cual modal expresa obligacién o necesidad fuerte?

a) might
b) could
c) should
d) must

Ayuda: Identifica el verbo modal que equivale a “"debemos” o “es
obligatorio” en inglés.

Ejercicio 10
Selecciona la palabra adecuada para agradecer la atencion:

“Thank you for your to this matter.”

a) attention
b) estimate
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C) response
d) inquiry

Ayuda: Piensa en el sustantivo que usamos para valorar que alguien ha
dedicado tiempo a un tema.



