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Ejercicio 1 

¿Cuál es el término en inglés para “orden del día” de una reunión? 

a) agenda 

b) minutes 
c) brainstorming 

d) timeout 

Ayuda: Recuerda el vocabulario específico que usamos para la lista de 
temas a tratar al inicio de un encuentro. 

 

Ejercicio 2 
Elige la frase adecuada para proponer una idea en una reunión: 

“_____ we outsource this task to a specialist?” 

a) Should 
b) Could 

c) Might 
d) Must 

Ayuda: Piensa en el modal que introduce una sugerencia suave, 
dejando margen a la posibilidad. 

 

Ejercicio 3 
¿Cómo pides permiso educadamente para interrumpir en inglés? 

a) “Sorry, I didn’t follow.” 

b) “Excuse me, may I add something?” 
c) “Could you explain that again?” 

d) “What exactly do you mean?” 

Ayuda: Identifica la fórmula que combina “excuse me” con un verbo 

modal para pedir permiso antes de hablar. 

 

Ejercicio 4 

Selecciona el conector apropiado para indicar contraste en un informe: 
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a) Furthermore 

b) In addition 
c) However 

d) Finally 

Ayuda: Busca la palabra que introduce una idea opuesta o una 

excepción a lo dicho anteriormente. 

 

Ejercicio 5 

¿Cuál es el phrasal verb que usamos para concluir un punto de agenda? 

a) wrap up 
b) follow up 

c) table 
d) brainstorm 

Ayuda: Recuerda el verbo compuesto que significa “dar por concluido” 
un tema tratado. 

 

Ejercicio 6 
Elige la forma correcta de “podríamos considerar” en inglés: 

a) We should consider 

b) We could consider 
c) We might consider 

d) We must consider 

Ayuda: Elige el modal que expresa una sugerencia sin obligar o 

imponer. 

 

Ejercicio 7 

¿Qué palabra corresponde a “acta” en inglés, siempre en plural? 

a) actions 
b) minutes 

c) agendas 
d) follow-ups 
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Ayuda: Piensa en el documento que recoge lo hablado y acordado en 

una reunión. 

 

Ejercicio 8 
Completa con el modal adecuado: 

“We _____ review the budget before approval.” 

a) might 

b) should 
c) could 

d) must 

Ayuda: Selecciona el verbo modal que indica una recomendación fuerte 

sin llegar a obligación absoluta. 

 

Ejercicio 9 

Elige la frase que invita a la participación de forma natural: 

a) “Does anyone have any comments on this?” 
b) “I’m not sure I follow.” 

c) “Could you clarify what you mean?” 
d) “Let’s take a break.” 

Ayuda: Busca la pregunta abierta que anima a los asistentes a expresar 
su opinión. 

 

Ejercicio 10 
¿Qué verbo phrasal indica “posponer un tema”? 

a) table 

b) wrap up 
c) follow up 

d) break 

Ayuda: Piensa en la expresión que, según el contexto anglosajón, 

significa dejar un asunto para más adelante. 

 


